APROBAT,
DIRECTOR EXELUTIV

CAIET DE SARCINI

pentru achizitia publica
de servicii curatenie

COD CPV : 90910000-9 servicii de curatenie

1. Obiectivul achizitiei directe

Obiectul achizitiei directe il constituie prestarea unor servicii de curdtenie, de catre
doud persoane, la sediul Serviciului Public Local Comunitar de Evidentd a Persoanelor
Ploiesti, incepand cu 01.06.2026, pana la 31.12.2026 cu posibilitatea prelungirii prin act
aditional pana la data de 30.04.2027.

e Suprafata cladirii unde se vor presta servicii de curdtenie, este de aproximativ
1.106.73 mp, dupd cum urmeaza :
- Cladirea A:894,28mp (include si arhiva de la subsol)
- Cladirea B: 212,45mp

e Suprafata curtii este de aproximativ 651,11 mp

2. Durata contractului.

Contractul intra in vigoare la data de 01.06.2026, si este valabil panala31.12.2026
cu posibilitatea prelungirii prin act aditional pana la data de 30.04.2027 in conformitate
cu dispozitiile art.165, alin(l) din HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

3. Descrierea serviciilor ce trebuie prestate sunt:

o Sa efectueze dezinfectia zilnica in toate spatiile unde are acces publicul;

e curatarea tuturor spatiilor compartimentate inchise si deschise, incluzand
birouri, holuri, scari, grupuri sanitare, arhive, sters geamuri, mobilier,
perimetrul intrdri in sediu (curte) si colectarea selectivda a deseurilor si
depozitarea acestora in recipienti amplasati in afara zonei de lucru;



e prin curdtare se intelege indepartarea mecanicd (manuald si/sau automatd) a
oricaror forme de deseuri, praf sau depuneri de materiale nefolositoare,
rezultate in urma activitdfilor umane;

e Suprafetele desfasurate ce trebuie curatate si intretinute sunt urmatoarele:

- Cladirea A:894,28mp, (inclusive arhivele de la subsol);
- Cladirea B: 212,45mp,
- Curte in suprafata de 651,11 mp;

Ambele cladiri sunt situate in B-dul Independentei, nr.10, Ploiesti, Prahova;

e Serviciile de curdtenie in locatiile achizitorului se vor desfasura de luni pana
vineri, timp de 8 ore, in intervalul orar solicitat de achizitor 6901490

e sambata si duminica numai la solicitarea beneficiarului;

e intervalul orar in care se oficiazd casatoriile in zilele de :

- sambata 9%-13%: jar daca sunt mai multe casitorii  9%-17% .
- duminica este cuprins intre 9%0-13%;

e In week-end, este necesar ca personalul de curitenie si se prezinte cu o ora
inainte de inceperea activitdtii si va sta pana la finalizarea activitatilor de
curatenie.

e Sambata si duminica activitatea se limiteaza la efectuarea curdteniei in sala de
oficiere, salile de protocol, dupa fiecare ceremonie de oficiere a césatoriilor
(sters mese, dus gunoiul, sters pardoseala, méaturat curtea pentru indepéartarea
eventualelor materiale nefolositoare rezultate in urma activitdgilor umane)

o In activitatea de curatenie si intretinere curenta, se vor folosi produsele
achizitorului.

4.0bligatiile prestatorului

4.1. Sa efectueze servicii de curdtenie in cele 2 cladiri ale achizitorului cu un numar
de doua persoane care isi vor desfasura activitatea timp de 8 ore, de luni pana vineri, in
intervalul orar solicitat de achizitor, iar week-end numai la solicitarea beneficiarului siin
intervalul orar stabilit de catre acesta .

4.2. Sa utilizeze in prestarea serviciilor de curatenie ustensilele, materialele si produsele
puse la dispozitie de cétre achizitor.

I. Serviciile de curatenie care se presteaza zilnic sunt:

Pentru birouri, spatii comune, sunt necesare a se executa urmatoarele servicii
pentru menginerea curateniei:

e aerisirea spatiilor interioare;
e indepartarea prafului de pe podele prin aspirare; maturatul uscat este exclus -se

admite, in caz de defectiune a aspiratoarelor si pana la remedierea lor, maturatul
umed ;

e spalarea pardoselilor;



stergerea prafului si lustruirea mobilierulu;

stergerea de praf a echipamentelor de birou (telefon, monitor, tastatur,
copiator etc) si a cablurilor;

indepartarea prafului de pe mesele de lucru si de pe mobilier;

indepartarea prafului de pe obiectele aflate la indl{ime se va efectua cu
aspiratorul de praf;

colectarea selectiva a deseurilor rezultate din zona de lucru si depozitarea
acestora 1n recipienti speciali amplasati in afara zonei de lucru;

indepartarea manuald si/sau automatd a deseurilor rezultate in urma activitagii
umane din curtea sediului;

stergerea balustradelor si usilor de acces in cladire cu o lavetd inmuiatd in
solutie de detergent dezinfectant ;

Indepartarea continutului cosurilor de gunoi din birouri ;

Pentru grupurile sanitare sunt necesare a se executa zilnic, urmatoarele servicii
pentru menginerea curafeniei:

spalarea si dezinfectarea cu detergent a faiantei si gresiei;

spalarea si dezinfectarea cu detergent a obiectelor sanitare (vase wc, lavoare
inclusiv baterii);

colacul de WC se sterge ori de céte ori se impune si se dezinfecteaza zilnic cu
solutii adecvate;

inlocuirea odorizanti a vaselor WC-urilor din grupurile sanitare;
colectarca deseurilor din cosurile de gunoi;

verificarea si completarea dozatoarelor cu sdpun lichid, ori de cate ori este
cazul;

verificarea si completarea cabinelor WC cu hartie igienica ori de céte ori se
impune;

dezinfectarea si odorizarea grupurilor sanitare ori de cate ori se impune
stergerea oglinzilor;

depozitarea deseurilor in recipienti speciali amplasati in afara zonei de lucru;

IT . Serviciile de curatenie care se presteaza saptaméanal sunt:

e Iindepartarea prafului de pe pereti si plafoane;

e indepartarea prafului de pe tablouri;

e indepartarea panzei de pdianjen;

e stergerea de praf a picioarelor mobile;

e stergerea de praf a comutatoarelor si prizelor;

e spdlarea si dezinfectarea cosurilor de gunoi;

e desprafuirea obiectelor si a plantelor ornamentale;

I1I. Serviciile de curatenie care se presteaza ocazional sunt:

e curdtarea/spalarea covoarelor s1 mochetelor — o daté pe luné;
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e spdlarea §i curdfarea geamurtlor, a tamplariei exterioare §i interioare a acestora —o
data pe luni,

e curatarea tapiferiei de pe scaune — o datd pe luna

e Servicille de curdtenie enumerate nu sunt limitative, achizitorul putand solicita si
servicii in completare, in cadrul aceluiasi pret;

4.3 Prestatorul are obligatia de a efectua instructajul la locul de muncé si cel periodic
personalului care va presta serviciile de curdtenie conform legislatiei in vigoare (Legea
nr. 319/2006 privind securitatea si sdnatatea in muncd si normele de aplicare ale acesteia
si Legea nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificéarile si
completarile ulterioare)

Prestatorul de servicii are obligatia de a asigura personalului care participa
direct la serviciile de curitenie, echipament de protectie adecvat. Serviciile de
curitenie in zonele periculoase trebuie prestate cu personal asigurat.

Pentru orice accident survenit in timpul si din cauza prestérii serviciul, prestatorul
de serviciu este direct raspunzitor. Pe toata durata contractuala vor fi respectate
reglementérile referitoare la protectia, securitatea si igiena muncii.

4.4. Personalul va putea fi inlocuit de cétre prestator, numai dupa informarea prelabild in
scris a achizitorului, cu cel pugin o zi lucrétoare inainte de data producerii acesteia i va fi
insotitd de datele de identificare a celor inlocuiti si noii veniti.

4.5. Sa respecte in activitatea de curdtenie urmétoarele conditii pentru a nu avea actiuni
daundtoare asupra mediului Tnconjurétor;

e sa colecteze reziduurile 1n saci, evacuarea acestora facdndu-se la punctele de
depozitare special amenajate de unde este preluat de unitati specializate;

e deseurile rezultate din activitatea proprie vor fi predate 1n conformitate cu
legislatia n vigoare;

4.6. Sa presteze serviciile de curdfenie fara a perturba activitatea achizitorului.

4.7.S4 asigure masurile organizatorice si tehnologice corespunzétoare pentru respectarea
strictd a tuturor prevederilor legale specifice activitatii de curdtenie la sediul achizitorului.

4.8. Sa pastreze confidentialitatea asupra documentelor beneficiarului cu care intra
in contact intamplator; sa pastreze secrctul de serviciu.

4.9.Personalul prestatorului va asigura armarea/dezarmarea sistemului de detectie la
cfractie si incendiu la inceperea/incheierea programului de lucru in toate situatiile in care
programul de desfasurare a activitdtii de curdtenie incepe sau se incheie in afara
programului de lucru, cu respectarea urmatoarelor cerinte:
e Sa nu divulge codurile de acces ori alte informatii de natura a pune in pericol
buna functionare a sistemului de alarmare;
e Sa nu intervina la sistemul de alarmare;
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o Sa verifice si sd se asigure daca sunt inchise cdile de acces la parasirea incinte,
inainte de armarea acesteia;

4.10. La trei abateri notificate de cétre achizitor, contractul va fi reziliat de drept si fara
alte pretentii din partea prestatorului de servicii.

4.11. Prestatorul se obliga sa suporte integral contravaloarea daunelor produse ca
urmare a nerespectarii obligatiilor contractuale.

Ofertele trebuic sa indeplineasca cerintele anterior prezentate;
cerintele sunt minimale si obligatorii.

intocmit,

A s
SEF SERVICIY STARE CIVILA

Georgescu Monica Georgiana




